	外勤、出差通知单
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日填


	姓　名
	　
	所属单位
	　

	出差地点
及 对 象
	 
	预计起
讫日期
	自　　年　　月　　日时
至　　年　　月　　日时

	外
勤
出
差
事
由
	　

	核　章
	　
	主
管
	　
	主
管
	　
	出
差
人
	　


	　注：本单一式二联：
　　　第一联 经核章后退还所属单位科长处存查；
　　　第二联 工厂员工外勤出差时凭此单交守卫室经核章后转人事科作出差通知。


